TC

MUGLA

MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI ilk Yaym Tarihi/Sayist 18.02.2021
Spor Bilimleri Fakiiltesi Revizyon Tarihi/Say1st 30.04.2026
Dekan Yardimcist Gérev Tanimi Toplam Sayfa 2
Kadro Unvani : Prof. Dr. Gorev Unvam : Prof. Dr.

Gorevli Personelin Ad1 Soyadi : T.Osman MUTLU

Bagh Bulundugu Unvan : Dekan Yardimeist

Vekalet : Prof. Dr. Siileyman Murat YILDIZ

Gorev ve Sorumluluklar

1 (Dekanin bulunmadig1 zamanlarda Fakiilte Akademik Kurulu, Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Y6netim Kurulu gibi kurullara baskanlik etmek.

2 |Fakiiltenin idari islerinden sorumlu dekan yardimeisi olarak tiim idari isleyisin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

3 |Fakiiltenin genel isleyisi ile ilgili destek hizmetlerini yonlendirerek is ve islemlerin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

4 |Fakiilte faaliyet raporunun, gorev /ig dagilimlarinin ve stratejik planinin hazirlanmasini saglamak.

5 |Fakiiltenin acil durum eylem planinin hazirlanmasini saglamak.

6 |Fakiiltede gergeklestirilen bilimsel, sosyal ve sportif etkinliklerin diizenlenmesini saglamak, gerekli is birimlerini koordine etmek.

Fakiiltede gerceklestirilen bilimsel, sosyal ve sportif etkinliklerin takibinin / kontroliiniin yapilmasi, sonuglarina iliskin raporlarin incelenmesi, Y dnetim
Bilgi Sistemine (YBS) girilmek i{izere onaylanmasi ve Fakiiltenin resmi internet sayfasi ile sosyal medya hesaplarinda duyurulmasini saglamak.

8 [Fakiilte web sayfasinin hazirlanmasi ve giincel tutulmasi ile Fakiilte tanitim faaliyetlerinin ger¢eklesmesini saglamak.

Kabul Komisyonuna baskanlik etmek.

9 Kismi Zamanh Calistirilacak Ogrenci Belirleme Komisyonu, Yemek Yardimindan Faydalanacak Ogrencileri Belirleme Komisyonu ile Muayene ve

10 |Dekanin, alani ile ilgili verdigi diger gorevleri yapmak.

ISIN CIKTISI

Fakiiltenin idari ve destek hizmetlerinin diizenli, verimli ve Kkusursuz bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamak.

iSIN GEREKLERI

* 657 Sayilt Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

* Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢6zme
niteliklerine sahip olmak.

BiLGi KAYNAKLARI

* Anayasa,

* YOK Mevzuati,

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

* 2547 Sayil Yiiksekdgretim Kanunu,

* 2914 Sayili Yiiksekdgretim Personel Kanunu,

* 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu,

* Biitge Kanunu,

* 4982 Sayili Bilgi Edinme Kanunu,

* Universitelerde Akademik Tegkilat Yonetmeligi,

* Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik,

* Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Y énetmeligi,

* Ogretim Uyesi Digindaki Ogretim Eleman1 Kadrolarina Naklen veya Aciktan Yapilacak
Atamalarda Uygulanacak Merkezi Smav ile Giris Sinavlarina liskin Usul ve Esaslar
Hakkinda Y 6netmelik,

* Yiiksekogretim Ust Kuruluglari ile Yiiksekogretim Kurumlar1 Personeli Gorevde
Yiikselme ve Unvan Degisikligi Yonetmeligi,

* Akademik Tesvik Yonetmeligi,

* Yiiksekogretim Kurumlari Yonetici, Ogretim Elemani ve Memurlar1 Disiplin
Yonetmeligi,

ILETiSiM iCERISINDE OLUNAN BiRIMLER

Dekan, Boliim Bagkanliklari, Anabilim Dali Baskanliklari, Fakiilte Sekreteri, Dekanlik
Birimleri,




Bu dokiimanda agiklanan gorev tammmlarimi okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih
Ad1ve Soyadi1 : Prof. Dr. T. Osman MUTLU

imza

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Tlgili Personel Aysun DUNDAR Prof. Dr. Ozcan SAYGIN
Fakiilte Sekreteri Dekan
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Kadro Unvam : Prof. Dr. Gorev Unvam : Prof. Dr.

Gorevli Personelin Ad1 Soyad:1 : Siileyman Murat YILDIZ

Bagh Bulundugu Unvan : Dekan Yardimcisi

Vekalet : Prof. Dr. T.Osman MUTLU

Gorev ve Sorumluluklar

1 [Dekanin bulunmadigi zamanlarda Fakiilte Akademik Kurulu, Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Y6netim Kurulu gibi kurullara bagkanlik etmek.

egitim-Ogretim islerinin yiiriitiilmesine yardime1 olmak.

Fakiiltenin egitim-6gretim islerinden sorumlu dekan yardimcist olarak boliim sekreterleri ve 6grenci isleri biirosu ile koordineli sekilde ¢alisarak

3 |Fakiiltenin egitim-6gretim faaliyeti kapsamindaki tiim is ve islemleri yonlendirerek, yiiriitiilmesine yonelik koordinasyonu saglamak.

4 |Uluslararas1 Ogrenci Smav Komisyonu, Yatay Gegis Kpmisyonu ve Tagimir Mal Deger Tespit Komisyonuna baskanlik etmek.

5 | Yeni 6grencilerin kayit ve oryantasyon etkinliklerinin organizasyonunu saglamak,

6 |Yatay gegis, dikey gegis, ¢ift ana dal, yan dal, yabanci 6grenci kabulii ile ilgili calismalar ve takibini yapmak,

7 |Bologna/AKTS siireglerini yiiriitmek,

saglamak,

ERASMUS, FARABI ve MEVLANA degisim programlarindan yararlanmak isteyen 6grencilere yardimer olmak, boliimlerle koordinasyonu

9 |Maddi hata inceleme komisyonuna bagkanlik etmek, maddi hata dilekgelerini inceleyerek karara baglamak,

10 [Dekanin alan ile ilgili verdigi diger gorevleri yapmak.

iSIN CIKTISI

Fakiiltenin egitim-Ogretim islerinin diizenli, verimli ve kusursuz bir gekilde
yiriitiilmesini saglamak.

iSIN GEREKLERI

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

* Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak.

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.

* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ozme
niteliklerine sahip olmak.

BILGI KAYNAKLARI

* Anayasa,

* YOK Mevzuati,

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

* 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu,

* 2914 Sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu,

* 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,

* Biitge Kanunu,

* 4982 Sayih Bilgi Edinme Kanunu,

* MSKU Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi,

* MSKU Yaz Okulu Yé6netmeligi,

* Yiiksekdgretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda
Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina
Tliskin Y6netmelik,

* Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik,

* Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yénetmeligi,

iLETiSiM iCERISINDE OLUNAN BiRiIMLER

Dekan, Boliim Bagkanliklari, Anabilim Dali Bagkanliklari, Erasmus/Farabi/Mevlana
Koordinatorliigii, Fakiilte Sekreteri, Dekanlik Birimleri,




Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tammmlarimi okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
Tarih

Adi ve Soyad1 : Prof. Dr. Siilleyman Murat YILDIZ

imza

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Tlgili Personel Aysun DUNDAR Prof. Dr. Ozcan SAYGIN
Fakiilte Sekreteri Dekan



